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Herramientas de Excel intermedio

. .,
Resumen Descripcion

Modalidad de Ensefianza: El continuo avance de la tecnologia en todas las areas de trabajo, junto con el uso creciente
Elearning asincronico de herramientas computacionales en las grandes, medianas y pequefias empresas, ha

generado una gran demanda laboral de personas con conocimientos del uso de herramientas

Horas disponibles: . ) " : -
computacionales en el ambiente de Windows. A través de este curso, las personas podran

60 Hrs. - e . ;
e adquirir el conocimiento y las competencias necesarias para desarrollar adecuadamente

Cddigo Sence: tareas computacionales, mejorando y/o ampliando sus capacidades en el uso de las

1238100208 herramientas de Excel y, con ello, contribuir a su desarrollo personal y el de las empresas.

Objetivos Generales: .
Aplicar herramientas intermedias de CO nter"dos
Microsoft Excel en el procesamiento
de informacion administrativo- Médulo 1: Célculo con funciones
contable, de acuerdo con E

requerimientos de organizacién y

andlisis de datos.

e Funciones De Excel I.
e Funciones De Texto En Excel.
e Funciones Anidadas.

Objetivos médulo 1

@ Reconocer funciones intermedias, de texto y anidadas de
acuerdo con la estructura de los datos y requerimientos de
célculo.

Organizacion de libros de trabajo
Personalizacion visual de hojas de célculo
Configuracion de visualizacion

Uso de nombres definidos

Proteccion de la informacion

Preparacion de plantillas

E Mdédulo 2: Personalizacién del libro de trabajo

personalizacion de Microsoft Excel.

Objetivos médulo 2
@' Configurar libros de trabajo mediante herramientas de
Mddulo 3: Areas de trabajo y herramientas de datos
E e Organizacion de areas de trabajo
Ordenamiento de informacién
Aplicacion de filtros
Transformacién de texto en columnas
Depuracion de registros
Herramientas de transformacion
Consolidacion bésica de informacion

Objetivos moédulo 3
@' Organizar informacién mediante la configuracion de areas de
trabajo y la transformacién de datos en columnas.
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E Médulo 4: Célculos complejos y validaciéon de datos

e Calculos complejos y validacién de datos.
Funcion SUMAR.SI.

Funcion SUMAR.SI.CONJUNTO.
Funcion CONTAR.SI.

Funcion CONTAR.SI.CONJUNTO.
Validacién de datos.

Auditoria y rastreo de formulas.

Objetivos modulo 4

@. Resolver calculos mediante funciones matriciales, operaciones condicionales,
validacion de datos y auditoria de férmula.

E Mddulo 5: Gestién y analisis de datos

e Gestion de datos.

e Base de datos.

e Funciones de busqueda.
e Tablas dindmicas.

Objetivos modulo 5

@' Analizar informacién mediante la organizacién de bases de
datos, funciones de busqueda y tablas dinamicas en
Microsoft Excel.



