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Técnicas De Planificacion Y Control De Proyectos Con
Microsoft Project

. .,

Resumen Descripcion

Modalidad de Ensefianza: El continuo avance de la tecnologia en todas las areas de trabajo, junto con el uso creciente

Elearning sincrénico de herramientas computacionales en las empresas grandes, medianas y pequefias, ha

Horas disponibles: generado una fuerte demanda laboral de personas con conocimientos del uso de estas

16 Hrs. herramientas computacionales en el ambiente Windows. A través de este curso, las personas
o podran adquirir el conocimiento y las competencias necesarias para desarrollar

Cédigo Sence: adecuadamente tareas computacionales, mejorando y/o ampliando sus capacidades en el uso

1238096186 de Microsoft Project y con esto, contribuir a su desarrollo personal y el de las empresas.

Objetivos Generales: .

Aplicar herramientas de CO nten |dOS

planificacion, control y reporte de

requerimientos laborales ; Médulo 1: Fundamentos de planificacién de proyectos en Microsoft Project

SO LIHOEEL D Ee: — Conceptos basicos de planificacion y control de proyectos.

L]

e Interfaz, vistas principales y configuracion inicial de Microsoft Project.

e Calendarios del proyecto, jornada laboral, fechas de inicio y restricciones.

e Creacion inicial de un archivo de proyecto y definicion de parametros
generales.

e Estructura de desglose del trabajo aplicada al cronograma.

e Buenas précticas para organizar informacion antes de construir el plan.

Objetivos moédulo 1
@' Identificar funciones de Microsoft Project considerando la planificacion inicial de
proyectos laborales.

Médulo 2: Construccion de cronogramas, tareas e hitos Creacion, edicién y
E organizacion de tareas

Duracion de tareas, fechas, restricciones y tipos de programacion.
Jerarquizacion de tareas mediante sangrias y tareas resumen.
Vinculacién de tareas, dependencias y posposiciones.

Definicion de hitos y entregables relevantes del proyecto.

Ruta critica, holguras y revision de consistencia del cronograma.
Uso de tablas, filtros y vistas para analizar la programacion.

Objetivos maédulo 2
@' Reconocer tareas, vinculos e hitos segln la secuencia légica del proyecto.

Médulo 3: Gestidn de recursos, calendarios y costos del proyecto Tipos de
E recursos: trabajo, material y costo.

Tipos de recursos: trabajo, material y costo.

Creacion y edicién de hoja de recursos.

Calendarios de recursos y disponibilidad.

Asignacion de recursos a tareas del proyecto.

Identificacion de sobreasignaciones y nivelacion béasica de recursos.
Costos fijos, costos variables, tarifas y costos por recurso.
Presupuesto, flujo de costos y revision de desviaciones iniciales.
Exportacién de informacion a Excel para andlisis complementario.

Objetivos médulo 3
@ Emplear recursos, calendarios y costos de acuerdo con restricciones del
proyecto.
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E Médulo 4: Seguimiento, linea base e informes de avance

Definicion y guardado de linea base del proyecto.

Fecha de estado, porcentaje de avance y actualizacion de tareas.
Comparacion entre avance planificado y avance real.

Lineas de progreso, indicadores de desviacion y control del cronograma.
Reportes de tareas, recursos, costos y avance general.

Preparacion de informes ejecutivos con Gantt, tablas y gréaficos.

Presentacion de informacion para reuniones de control y toma de decisiones.
Cierre practico mediante actualizacion y presentacion de un proyecto trabajado
durante el curso.

Objetivos moédulo 4
@' Aplicar seguimiento, linea base e informes segun el avance real del proyecto.



