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Procedimientos Logisticos para la Gestion de
Almacenamiento, Inventario y Distribucion

. .,
Resumen Descripcion
Modalidad de Ensefianza: Curso orientado a desarrollar competencias basicas para la recepcion, registro, control,
Presencial almacenamiento y despacho de productos en bodega, aplicando procedimientos internos,
Horas disponibles: documentacién de respaldo y criterios de orden, seguridad y rotacion de stock. A través de
8 Hrs. contenidos préacticos, los participantes fortaleceran su capacidad para verificar productos,

o controlar inventarios simples, preparar pedidos y asegurar una correcta salida de mercaderia,
Cdédigo Sence: ; i ; . "

contribuyendo a una gestion operativa mas ordenada, eficiente y segura.
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Objetivos Generales: Contenidos
Aplicar procedimientos de logistica
del almacenamiento y distribucion Médulo 1: Recepcién y registro basico de productos
de acuerdo a la cadena de o .,
- e Flujo basico de recepcion de productos.

suministros

e Revisién de orden de compra, guia de despacho o registro interno.
o Verificacion fisica de cantidad, estado y codificacién de productos.
e Registro simple de ingreso y comunicacion de diferencias detectadas.

Objetivos médulo 1

Reconocer procedimientos de recepcion y registro de productos segin
documentacioén y procedimientos internos.

Médulo 2: Control basico de inventario y rotacién de stock

e Stock fisico, stock registrado y diferencias de inventario.
e Conteo fisico basico y registro de movimientos.

e Uso de planillas simples o formatos internos de control.
o Criterios basicos de rotacion FIFO y FEFO.

Objetivos médulo 2

Ejecutar controles basicos de inventario segun registros internos y criterios de
rotacion.

Médulo 3: Almacenamiento y preparacion basica de pedidos

o Criterios basicos de ubicacion y zonificacion de productos.

e Rotulacion, codificacion y orden en bodega.

e Condiciones de seguridad, transito interno y manipulacion basica.

e Preparacion de pedidos mediante picking y verificacion de cantidades

Objetivos médulo 3

Organizar productos y preparar pedidos segun criterios de ubicacion, rotulacion y
seguridad.

Médulo 4: Despacho documental y control de salida

e Flujo basico de despacho de productos.

e Revision de pedido preparado antes de la salida.

e Documentacion basica de despacho y registro interno.

e Control de errores frecuentes en despacho y devolucion simple.

Objetivos modulo 4

Verificar procedimientos de despacho segun documentacion, pedido preparado y
registros de salida.
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