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Teécnicas para la administracion de inventario

Resumen

Modalidad de Ensefianza:
Presencial

Horas disponibles:
60 Hrs.

Cdédigo Sence:
1238094331

Objetivos Generales:

Aplicar técnicas de administracion
de inventarios en procesos de
control, registro, valorizacion y
reposicion de stock, de acuerdo con
procedimientos operativos, criterios
de trazabilidad y necesidades de
abastecimiento.

www.caphome.cl

Descripcion

P

El curso de administracion de inventarios entrega herramientas practicas y técnicas para
controlar existencias, registrar movimientos de stock, realizar inventarios fisicos, gestionar
niveles de reposicion y mejorar la trazabilidad de productos y materiales dentro de la
operacion.

A través de una metodologia presencial y aplicada, los participantes aprenderan a ejecutar
procedimientos de control de inventario utilizando criterios de organizacion, rotacion,
almacenamiento y abastecimiento, permitiendo disminuir diferencias de stock, quiebres de
inventario, mermas y errores operacionales.

Al finalizar el curso, los participantes estaran preparados para colaborar eficientemente en
procesos de control de inventario, trazabilidad, reposicién y gestion logistica, contribuyendo al
orden, continuidad y productividad de la operacion.

Contenidos

E Médulo 1: Fundamentos de la administracion de inventarios

Concepto, proposito e importancia del inventario

Tipos de inventarios segln naturaleza, rotacién y criticidad

Ciclo operativo del inventario: ingreso, almacenamiento, salida y reposicion
Relacion entre inventario, abastecimiento, costos y continuidad operacional
Responsabilidades del personal en el control de existencias

Objetivos médulo 1

Identificar los fundamentos de la administracion de inventarios de acuerdo con su
funcién en la gestion logistica.
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e Entradas, salidas, devoluciones, ajustes y transferencias
e Documentos asociados al movimiento de inventario

o Kardex fisico y digital

e Trazabilidad de productos y materiales

e Errores frecuentes en registros de inventario

Objetivos maédulo 2
@' Reconocer procedimientos de registro y control de stock considerando
documentacion operacional.

Mddulo 3: Clasificacién, codificacion y organizacion de inventarios

Clasificacion de productos por familia, uso, rotacién y criticidad
Codificacién de materiales y productos

Ubicacion fisica y légica del inventario

Métodos FIFO, FEFO y LIFO

Ordenamiento de inventario para facilitar conteo y reposicion

Mdédulo 2: Registro y control de movimientos de stock

Objetivos médulo 3
@' Emplear criterios de clasificacion y codificacion de inventarios de acuerdo con
caracteristicas del producto y organizacién de bodega.
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e Inventario general, selectivo, ciclico y permanente

e Preparacion de la toma de inventario

Técnicas de conteo fisico

Conciliacion entre stock fisico y stock documental
Tratamiento de diferencias, mermas, sobrantes y faltantes

E Médulo 4: Conteo fisico y toma de inventario

Objetivos maédulo 4

Aplicar procedimientos de conteo fisico de inventario segun técnicas de control y
registro.

Médulo 5: Valorizacion, costos y niveles de stock

e Costos asociados al inventario

e Stock minimo, maximo, critico y de seguridad
Punto de reposicion

e Rotacién de inventario

e Métodos basicos de valorizacion de existencias

Objetivos modulo 5

Aplicar técnicas basicas de valorizacion y calculo de stock de acuerdo con
criterios de control de inventario.

Médulo 6: Reposicion, abastecimiento y mejora del control de inventarios

e Proceso de solicitud y reposicion de productos

e Planificacion basica del abastecimiento

e Priorizacién de productos criticos

¢ Indicadores de control de inventario

e Acciones de mejora para reducir quiebres, mermas y diferencias de stock

Objetivos modulo 6

Aplicar acciones de reposicion y mejora del inventario de acuerdo con
necesidades de abastecimiento y continuidad operacional.

Modulo 7: Taller practico integrador de administraciéon de inventarios

e Caso practico de control de inventario

e Registro de movimientos de stock

e Conteo fisico y conciliacién de diferencias

e Calculo de stock minimo, maximo y punto de reposicion
e Presentacion de propuesta de mejora

Objetivos modulo 7

Ejecutar un proceso integral de administracion de inventarios de acuerdo con
procedimientos de control, registro y reposicion.
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