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Excel avanzado para el entorno laboral

Resumen

Modalidad de Ensefianza:
Elearning sincrénico

Horas disponibles:

Descripcion
El objetivo principal de este curso de Excel Avanzado es dotar a los participantes de
habilidades avanzadas en el uso de Microsoft Excel para la gestion de datos, andlisis

financiero y toma de decisiones empresariales. Al término del curso, los alumnos seran
capaces de manejar con destreza las herramientas avanzadas que ofrece Excel,

16 Hrs.
o . permitiéndoles optimizar sus procesos de trabajo y contribuir de manera significativa al éxito
Caédigo Sence: de sus organizaciones.
1238088351
Dirigido a Contenidos

e Administrativos
e Asistentes
e Analistas

Objetivos Generales:

Aplicar Excel avanzado para el
entorno laboral respetando
procedimientos de utilizacion de sus
herramientas.

Médulo 1: “Repaso”

Funciones logicas.
Funciones avanzadas.
Trabajar con bases de datos.
Tablas dinamicas.
Herramientas de auditoria.
Consolidar.

Administracién avanzada de datos y escenarios.

Objetivos médulo 1
Identificar las funciones ldgicas y avanzadas en una planilla de calculo Excel.
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Médulo 2: “Personalizaciéon”

Tipos de controles.

Propiedades de los controles.
Crear formularios.

Personalizar barra de herramientas.
Agregar y quitar botones.
Personalizar mendus.

Tipos de controles.

Propiedades de los controles.
Crear formularios.

Personalizar barra de herramientas.
Agregar y quitar botones.
Personalizar mendus.

Objetivos médulo 2
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Utilizar herramientas para personalizar menu segin los tipos de controles.

Mddulo 3: “Trabajo masivo de datos”

Trabajo masivo de datos Bases de datos.
Definicién de base de datos.

Formulario.

Funciones de busqueda.

Tablas dinamicas.

Ejecutar datos externos.

Crear nueva consulta.

Trabajo con MS-Query.

Objetivos médulo 3
Aplicar funcionalidades para realizar Query en bases de datos Excel.

&

www.caphome.cl



| .
. . _\ ""_ H Una Empresa
Descriptor oferta formativa @ CapHome | g vons oo comer

Excel avanzado para el entorno laboral

Introduccién a Visual Basic.

Lenguaje Visual Basic.

Formas de crear una macro.

Creacion y ejecucion de macros sencillas.
Lenguaje de macros.

Grabador de macros.

Asociacion a botones.

e Asociacion a herramientas.

e Formas de ejecutar una macro.

E Médulo 4: “Automatizacién de procesos”

Objetivos moédulo 4
@' Aplicar la automatizacion de flujos de trabajo de acuerdo a Visual Basic y Excel.

Mddulo 5: “Solver”
E Buscar objetivo.
Buscar un resultado especifico de una celda, ajustando el valor de otra celda.
Respuesta complejas preguntas “Y si...” utilizando Solver.

e En qué casos utilizar Solver.

e Instalar Solver.

e Identificar celdas clave en la hoja de calculo.

e Guardar en Solver los valores de celdas ajustables como un escenario.
e Guardar un modelo de problema utilizando Solver.

e Cargar un modelo de problema con Solver.

e COmo restablecer Solver.

e Agregar una restriccién en Solver.

e Cambiar o eliminar una restriccion en Solver.

Cuadro de didlogo opciones de Solver.

Configurar el tiempo maximo de solucion y las iteraciones de Solver.
Establecer el grado de precision y convergencia en Solver.

Resolver un valor para maximizar otro.

Mensajes de resultado de Solver.

Tipos de informes.

Combinar vistas y escenarios en un informe impreso.

Modificar un informe creado con el administrador de informes.
Imprimir un informe creado con el administrador de informes.

Objetivos modulo 5
@ Aplicar Solver Buscar objetivo en hojas de calculo segin Excel.



