
Resumen
Modalidad de Enseñanza:
Presencial

Horas disponibles:
24 Hrs.

Código Sence:
1238053538

Dirigido a:
Personas que ocupen cargos
Administrativos y Jefaturas que
requieran utilizar la herramienta en
su puesto de trabajo.

Objetivos Generales:
Al término del curso, los
participantes estarán en
condiciones de crear Cartas Gantt a
través de los conocimientos y
entrenamientos adquiridos sobre
herramientas para el uso de
Microsoft Project, que le permitirán
lograr un mayor rendimiento a partir
del uso de herramientas más
avanzadas.

www.caphome.cl

Descripción
El continuo avance de la tecnología en todas las áreas de trabajo, junto con el uso creciente
de herramientas computacionales en las empresas grandes, medianas y pequeñas, ha
generado una fuerte demanda laboral de personas con conocimientos del uso de estas
herramientas computacionales en ambiente Windows. A través de este curso, las personas
podrán adquirir el conocimiento y las competencias necesarias para desarrollar
adecuadamente tareas computacionales, mejorando y/o ampliando sus capacidades en el uso
de Microsoft Project y con esto, contribuir a su desarrollo personal y el de las empresas. 

Contenidos
Módulo 1

Introducción al programa.
Instalación del programa.
Primeros pasos con Project.
Opciones, ventanas y zona de trabajo.
Calendarios de trabajo.

Objetivos módulo 1

Identificar los conceptos y opciones de Microsoft Project en el desarrollo de
proyectos.

Módulo 2

Aplicación.
Programación manual y automática.
Introducción de tareas y duraciones.
Introducción a la gestión de recursos.
Asignación de recursos.
Trabajando con recursos.

Objetivos módulo 2

Aplicar elementos para la programación de tareas y recursos en Project. 

Módulo 3

Información en Project.
Visualización de vistas.
Vistas más usuales.
Visualización de la información sin Project.
Costos del proyecto.
Costos del proyecto.
Visualización de costos.
Guardar línea base del proyecto.

Objetivos módulo 3

Generar visualizaciones de la información para la elaboración de costos del
proyecto.
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Módulo 4

Introducción y estadísticas del proyecto.
Seguimiento del progreso.
Actualizar varias tareas y reprogramar.
Comparación de la línea base con datos reales.
Imprimir la información del proyecto.
Imprimir y optimizar Vistas.
Imprimir informes.

Objetivos módulo 4

Utilizar comandos propios de Project para generar soluciones de seguimiento del
proceso del proyecto.

Módulo 5

Carta Gantt.
Personalizar el diagrama de red.
Seguimiento de la ruta crítica.
Configuración de las opciones de Project.
Personalización del proyecto.
Subproyectos.
Estructura de descomposición del trabajo

Objetivos módulo 5

Generar cartas Gantt para el seguimiento y personalización de los proyectos y
subproyectos.

Módulo 6

Introducción a macro.
Grabar una macro.
Ejecutar una Macro.
Obtener plantillas existentes.
Trabajar con plantillas propias.

Objetivos módulo 6

Aplicar elementos de Project para la generación y aplicación de macros. 
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