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Analista de proyectos.

Analista de datos.

Gestor de proyectos y coordinador
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Objetivos Generales:
Utilizar herramientas de disefio para
la gestién de tareas en Smartsheet
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Descripcion

Smartsheet es una herramienta de gestion de proyectos y colaboracion en linea. El presente
taller le dara herramientas a los participantes para crear, configurar y administrar hojas de
trabajo, informes y paneles de control, integrando las funcionalidades avanzadas de
Smartsheet en la planificacion, seguimiento y ejecucion de proyectos. Ademas, desarrollaran
competencias para la colaboracion efectiva en equipo y la automatizacion de flujos de trabajo,
lo que les permitird mejorar la productividad y la toma de decisiones en sus respectivos
entornos laborales.
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Mdédulo 1 Fundamentos y navegacion en Smartsheet

e Introduccién a Smartsheet: Conceptos basicos y ventajas.

e Acceso y Navegacion en Smartsheet: Primeros pasos y exploracion de la
interfaz.

o Elementos Principales de Smartsheet: Hojas, carpetas, y espacios de trabajo.

e Creacion y Gestion de Carpetas y Hojas: Organizacion de proyectos y tareas.

Objetivos maédulo 1

o |dentificar los elementos y la interfaz de Smartsheet de acuerdo a sus
caracteristicas.

Mdédulo 2 Herramientas de colaboracion y automatizacion

e Configuracion de Alertas y Notificaciones: Personalizacion segun las
necesidades del proyecto.

e Recordatorios y Avisos: Mantener al equipo informado y al dia.

e Trabajo con Formularios: Recopilacién de datos y retroalimentacion.

e Distribucion Efectiva de la Informacion: Compartir y colaborar en Smartsheet.

Objetivos moédulo 2

e Reconocer el uso de alertas, notificaciones, y recordatorios en Smartsheet

Médulo 3 Andlisis y gestion de datos.

e Trabajo con Férmulas en Smartsheet: Funciones béasicas y avanzadas.

¢ Vinculos entreHojas: Sincronizacion y actualizacion de datos.

e Generacion de Reportes Automaticos: Creacién y configuracion de reportes.
e Interpretacion de Datos: Andlisis y toma de decisiones basadas en datos.

Objetivos moédulo 3

e Examinar férmulas y vinculos considerando la interpretacion de datos en
Smartsheet

Mddulo 4 Visualizacion y control de proyectos

e Creacion de Tableros de Control: Visualizacion de progreso y métricas clave.

e Personalizacion de Tableros: Adaptacion a necesidades especificas del
proyecto.

¢ Integracion con otras Herramientas: Mejora de la eficiencia operativa.

e Mejores Précticas en la Gestion de Proyectos: Estrategias y consejos.

Objetivos médulo 4
Ejecutar tableros de control y visualizaciones efectivas en Smartsheet.



